
 

ข้อมลูเก่ียวกบัผูบ้ริหาร 
 คณะกรรมการบรษิทัมกีารแบ่งแยกบทบาทหน้าทีค่วามรบัผดิชอบระหว่างคณะกรรมการและฝา่ยจดัการ
อย่างชดัเจน โดยกําหนดบทบาทหน้าที่ความรบัผิดชอบของฝ่ายจดัการในการดําเนินกิจการและบริหารงาน
ประจําวนัของบรษิทัฯ ใหเ้ป็นไปตามนโยบาย แผนงาน เป้าหมาย ขอ้บงัคบั และระเบยีบบรษิทัฯ รวมถงึตามมตทิี่
ประชุมคณะกรรมการบริษัท ด้วยงบประมาณที่ได้ร ับอนุมัติอย่างเคร่งครัด ซื่อสัตย์สุจริต ระมัดระวังรักษา
ผลประโยชน์ของบรษิทัฯ และผูถ้อืหุน้อยา่งดทีีส่ดุตามหลกัการกาํกบัดแูลกจิการทีด่ ีโดยรายงานความกา้วหน้าจาก
การดาํเนินงานตามมตแิละผลการดาํเนินงานทีส่าํคญัต่อทีป่ระชุมคณะกรรมการบรษิทั 
 

 

 

 
  



 

หน้าท่ีความรบัผิดชอบของเลขานุการบริษทั 
1.  ใหข้อ้แนะนําเบือ้งตน้แก่กรรมการเกีย่วกบัขอ้กฎหมาย ขอ้ควรปฏบิตัติามหลกัเกณฑข์องทางการ ระเบยีบและ

ข้อบังคบัต่างๆ ของธนาคาร ติดตามให้มีการปฏิบัติตามอย่างถูกต้องและสมํ่าเสมอ รวมถึงรายงานการ
เปลีย่นแปลงทีม่นียัสาํคญัแก่กรรมการ  

2.  จดัเตรยีมหนังสอืนัดประชุม ระเบยีบวาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุมผู้ถือหุ้น และการประชุม
คณะกรรมการ กรรมการตรวจสอบ กรรมการสรรหาและธรรมาภบิาล  

3. จดัการประชุมผูถ้อืหุน้ การประชุมคณะกรรมการ กรรมการตรวจสอบ กรรมการสรรหาและธรรมาภบิาล ให้
เป็นไปตามกฎหมาย ขอ้บงัคบัของบรษิทั กฎหมาย และขอ้พงึปฏบิตัทิี ่

4. บนัทกึรายงานการประชุมผูถ้อืหุน้ การประชุมคณะกรรมการ กรรมการตรวจสอบ กรรมการสรรหาและธรรมาภิ
บาล รวมทัง้ตดิตามใหม้กีารปฏบิตัติามมตทิีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ และทีป่ระชุมคณะกรรมการ กรรมการตรวจสอบ 
กรรมการสรรหาและธรรมาภบิาล  

5.  จดัทาํและเกบ็รกัษาทะเบยีนกรรมการ รายงานประจาํปีของบรษิทั หนงัสอืนดัประชุมผูถ้อืหุน้ หนงัสอืนดัประชุม
คณะกรรมการ รายงานการประชุมผูถ้อืหุน้ และรายงานการประชุมคณะกรรมการ 

6.  ดาํเนินการ และเกบ็รกัษารายงานการมสี่วนไดเ้สยีของกรรมการและผูบ้รหิาร รวมทัง้ผูท้ ีเ่กีย่วขอ้ง ตามมาตรา 
89/14 ใหป้ระธานคณะกรรมการ และประธานกรรมการตรวจสอบทราบภายใน 7 วนัทําการนับแต่วนัทีบ่รษิทั
ไดร้บัรายงานนัน้  

7 จดัเตรยีม และดูแลใหม้กีารเปิดเผยขอ้มูล และรายงานสารสนเทศ ตามระเบยีบ และตามที่ตลาดหลกัทรพัย์ 
และกรรมการกาํกบัหลกัทรพัย ์และตลาดหลกัทรพัยก์าํหนด  

8. ตดิต่อและสื่อสารกบัผูถ้อืหุน้เพื่อใหไ้ดร้บัทราบสทิธต่ิางๆ ของผูถ้อืหุน้ และขอ้มลูของบรษิทั และเป็นสื่อกลาง
ระหวา่งผูถ้อืหุน้ กบัคณะกรรมการบรษิทั และผูบ้รหิาร  

9. ใหค้าํแนะนําดา้นกฎหมาย และกฎเกณฑต่์าง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง และขอ้พงึปฏบิตัดิา้นการกํากบัดแูลในการดําเนิน
กจิกรรมของคณะกรรมการใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย 

10. จดัใหม้กีารปฐมนิเทศ ใหค้าํแนะนําแก่กรรมการทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ใหม ่
11. หน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รบัมอบหมายจากบรษิัท และดําเนินการอื่น ๆ ตามที่คณะกรรมการกํากบัตลาดทุน

ประกาศกาํหนด 
 
 
ขอ้มลูติดต่อเลขานุการบริษทัและนักลงทุนสมัพนัธ ์
โทรศพัท ์0 2909 8080 
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